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1.
Общие положения
1.1. Настоящий Регламент внесения изменений и дополнений в регистрируемые документы Закрытого акционерного общества «Московская межбанковская валютная биржа» (далее - ЗАО ММВБ, Биржа), регламентирующие осуществление деятельности фондовой биржи (далее - Регламент), разработанный в соответствии с требованиями нормативных правовых актов федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг, предъявляемыми к организаторам торговли на рынке ценных бумаг, определяет порядок подготовки проектов внутренних документов Биржи, проектов изменений и дополнений во внутренние документы ЗАО ММВБ, регламентирующие деятельность фондовой биржи и подлежащие регистрации Федеральной службой по финансовым рынкам, а также устанавливает порядок представления указанных проектов документов Совету Директоров ЗАО ММВБ  или Правлению ЗАО ММВБ для их рассмотрения и утверждения.
1.2. Термины и определения, специально не определенные в настоящем Регламенте, используются в значениях, установленных внутренними документами Биржи, а также законами, нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
1.3. Настоящий Регламент, а также изменения и дополнения в Регламент, утверждаются Советом Директоров ЗАО ММВБ, и вступают в силу после регистрации Федеральной службой по финансовым рынкам в дату, определяемую Советом Директоров ЗАО ММВБ или по поручению Совета Директоров – Правлением ЗАО ММВБ. До утверждения Советом Директоров ЗАО ММВБ проекты указанных документов подлежат предварительному обсуждению Биржевым советом ЗАО ММВБ.

1.4. Извещения о вступлении в силу настоящего Регламента, а также изменений и дополнений в Регламент  направляются участникам торгов ЗАО ММВБ не позднее, чем за пять рабочих дней до даты вступления их в силу, если иной срок и порядок извещения не установлен Советом Директоров ЗАО ММВБ или Правлением ЗАО ММВБ по поручению Совета Директоров ЗАО ММВБ. Текст документа раскрывается через представительство ЗАО ММВБ в сети Интернет в срок не позднее 12 дней с момента регистрации документа Федеральной службой по финансовым рынкам.
2. Документы, регламентирующие осуществление деятельности фондовой биржи и регистрируемые Федеральной службой по финансовым рынкам

2.1. Под регистрируемыми внутренними документами ЗАО ММВБ, регламентирующими деятельность фондовой биржи (далее - документы), наряду с настоящим Регламентом, понимаются документы, утверждаемые в соответствии с перечнем, предусмотренным нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг, устанавливающими требования к осуществлению деятельности по организации торговли на рынке ценных бумаг. К указанным документам относятся документы, предусмотренные в Приложении к настоящему Регламенту и содержащие следующую информацию:

а) правила допуска к участию в торгах на рынке ценных бумаг ЗАО ММВБ, включающие требования к участникам торгов ЗАО ММВБ, их права и обязанности, порядок допуска и прекращения (приостановления) допуска к участию в торгах, порядок регистрации участников торгов ЗАО ММВБ и их клиентов, а также меры дисциплинарного воздействия, применяемые к участникам торгов ЗАО ММВБ при нарушении ими внутренних документов ЗАО ММВБ, требований законов, нормативных правовых актов федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и иных нормативных правовых актов Российской Федерации;

б) правила листинга/делистинга ценных бумаг, правила допуска ценных бумаг к торгам на ЗАО ММВБ в процессе  их размещения и обращения  с прохождением и без прохождения процедуры листинга;

в) правила  проведения торгов по ценным бумагам в ЗАО ММВБ, включающие правила заключения и сверки сделок, особенности проведения торгов ценной бумагой,  впервые допускаемой к обращению в ЗАО ММВБ, правила регистрации сделок, порядок исполнения сделок, правила, ограничивающие манипулирование ценами, расписание предоставления ЗАО ММВБ услуг на рынке ценных бумаг, порядок мониторинга и контроля за сделками, совершаемыми на торгах ЗАО ММВБ, за участниками торгов ЗАО ММВБ и эмитентами, в том числе порядок приостановления и возобновления торгов, включая основания   и   порядок   принятия   решений об  их приостановлении  и  возобновлении, а также методику расчета текущих цен ценных бумаг, порядок  проведения  проверок  нестандартных сделок, включающий  критерии отнесения  сделок  к нестандартным.
2.2. Внесение изменений и дополнений в документы осуществляется путем разработки документа в новой редакции либо путем разработки в дополнение к утвержденному документу соответствующих изменений и дополнений. При этом порядок разработки, согласования и утверждения документа в новой редакции либо изменений и дополнений в документ соответствует порядку разработки, согласования и утверждения документа, в который они вносятся.
Для направления на регистрацию в Федеральную службу по финансовым рынкам в дополнение к документу, утвержденному Советом Директоров ЗАО ММВБ или Правлением ЗАО ММВБ, в соответствии с требованиями нормативных правовых актов федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг должен быть подготовлен текст изменений и дополнений в документ с обоснованием необходимости их внесения (в случае утверждения документа в новой редакции) или документ с внесенными в него изменениями и дополнениями (в случае утверждения изменений и дополнений в документ).

           2.3. Порядок вступления в силу устанавливается в тексте соответствующего документа либо решением уполномоченного органа ЗАО ММВБ.
3.   Основные обязанности структурных подразделений Биржи при разработке документов

             3.1. Ответственным  за  подготовку  проекта документа  является  структурное подразделение ЗАО ММВБ, обеспечивающее исполнение Биржей функций, предусмотренных в проекте документа. При этом ответственное подразделение Биржи осуществляет следующие мероприятия:

- организует   разработку   проекта   документа, координируя  работу исполнителей, привлекает к работе над проектом документа представителей иных заинтересованных структурных подразделений Биржи и направляет подготовленный  проект   документа    на    юридическую (правовую) экспертизу;

- разрабатывает пояснительную   записку  к   проекту   документа  и необходимые приложения;

- представляет проект  документа, согласованный (завизированный) всеми заинтересованными структурными подразделениями Биржи и рассмотренный Правлением ЗАО ММВБ, Президенту ЗАО ММВБ для решения вопроса о вынесении его на рассмотрение Совета Директоров ЗАО ММВБ (Правления ЗАО ММВБ);

- вносит изменения и дополнения в проект документа по поручению Совета Директоров ЗАО ММВБ (Правления ЗАО ММВБ), рассмотревшего проект документа;

- после   утверждения   документа   Советом   Директоров   ЗАО ММВБ (Правления ЗАО ММВБ) осуществляет действия, необходимые для направления утвержденного документа на регистрацию в Федеральную службу по финансовым рынкам, включая подготовку проекта заявления на регистрацию документа (изменений и дополнений в него), документов, указанных в п. 2.1. настоящего Регламента, а также иных документов, необходимых  для регистрации в соответствии с требованиями нормативных правовых актов федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг.
4.     Порядок разработки проекта документа

4.1.
Разработка проекта документа осуществляется сотрудниками структурного подразделения ЗАО ММВБ, ответственного за подготовку проекта документа, с привлечением сотрудников иных заинтересованных структурных подразделений ЗАО ММВБ.

4.2. Проект документа разрабатывается на основе концепции, определяющей основные цели документа, методологию решения вопросов, требующих урегулирования,   устранение   устаревших   положений   или   имеющихся противоречий. При этом определяются основные положения готовящегося документа, которые должны обеспечить решение поставленных целей и задач.

4.3. Проект документа должен иметь наименование, соответствующее его содержанию. Структура проекта документа должна быть логически обоснованной, отвечающей целям и задачам регулирования, обеспечивающей правильное понимание данного документа, а также отвечать следующим условиям:

4.3.1. Содержание проекта документа может состоять из следующих положений: наименование документа, разделы, статьи, части, пункты, подпункты, абзацы.


4.3.2.  Текст  проекта  документа   подразделяется   на  статьи (части, пункты), которые могут объединяться в разделы. Раздел - первичная часть текста документа,  посвященная    отдельному  вопросу  и содержащая одну или несколько связанных   между   собой   норм.  Разделам документа  могут   присваиваться  наименования,  обозначающие предмет регулирования соответствующего раздела.


4.3.3. В тексте документа наряду со статьями или пунктами,  предусматривающими регулирование того или иного вопроса, могут содержаться статьи (части, пункты), отсылающие к положениям данного документа (отсылочные статьи), а также статьи (части, пункты), отсылающие к положениям других внутренних документов ЗАО ММВБ  (бланкетные статьи). Отсылочные и бланкетные статьи используются в  случае необходимости  обозначения в документе взаимосвязи содержащихся в нем норм или исключения повторений. В отсылочных статьях указываются   соответствующие   положения   данного   документа.   В бланкетных   статьях   указывается   наименование   соответствующего документа. 
4.3.4. Разделы, статьи, части  и пункты располагаются в проекте документа в последовательности, обеспечивающей логическое разделение темы регулирования, переход от общих положений к более конкретным. 


4.3.5. Если в проекте документа имеются положения, относящиеся к предмету регулирования в целом, то такие положения  выносятся в раздел «Общие  положения». В  указанный раздел также включаются положения, разъясняющие цели и задачи данного документа, указания на   документы, во исполнение или в соответствии с которыми разработан данный  документ, дается определение терминов, предусмотренных в   проекте  документа и необходимых для  его правильного понимания, включаются иные положения. 

4.3.6. Гриф утверждения проставляется в правом верхнем углу титульного листа проекта документа и включает в себя; слово «УТВЕРЖДЕНО», согласованное  в  роде и   числе  с   наименованием   утверждаемого документа, наименование органа, утвердившего документ - Совета Директоров  ЗАО ММВБ или Правления ЗАО ММВБ,  с указанием даты  утверждения  и  номера протокола заседания Совета Директоров ЗАО ММВБ (Правления ЗАО ММВБ). Данная запись удостоверяется подписью лица,  председательствующего на заседании Совета Директоров ЗАО ММВБ (Правления ЗАО ММВБ). 

4.3.7. Отдельные положения проекта документа могут быть    оформлены в виде таблиц, схем, образцов документов, размещаемых в приложениях к документу.


4.4.
В случае подготовки проекта изменений и дополнений в документ вносимые изменения и дополнения оформляются в виде соответствующих статей (частей, пунктов) в новой редакции, либо путем исключения или добавления слов, предложений, абзацев, пунктов и/или статей.


4.5.  Проект документа визируется руководителем структурного подразделения ЗАО ММВБ, ответственного за его подготовку (или лицом, исполняющим его обязанности),  и передается  на согласование в заинтересованные структурные  подразделения ЗАО ММВБ. Согласование оформляется проставлением визы руководителя заинтересованного структурного подразделения (или лица, исполняющего его обязанности). Визирование документа осуществляется путем проставления на визовом экземпляре документа   личной   подписи  визирующего, расшифровки фамилии и указания даты.

4.6. Проекты документов, согласованные  с заинтересованными структурными подразделениями, передаются для проведения юридической (правовой) экспертизы и по результатам экспертизы подлежат визированию руководителем структурного подразделения, осуществившего юридическую (правовую) экспертизу, или иными сотрудниками данного подразделения, имеющими соответствующие полномочия. Согласование проекта документа проводится в целях:


- предварительного  рассмотрения   вопроса о целесообразности и своевременности принятия данного документа;


- квалифицированной  и  всесторонней  оценки содержания подготовленного проекта документа;


- исключения несоответствия данного проекта документа  требованиям законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, а также внутренних документов ЗАО ММВБ;


- обеспечения    необходимого  взаимодействия    структурных  подразделений    ЗАО ММВБ по    вопросам    применения    данного документа.


4.7.
Сроки   подготовки  заключения  и  принятия   решения  о  согласовании (визировании) проекта документа в каждом структурном подразделении, определяются руководителем структурного подразделения. При этом участвующие в согласовании структурные подразделения и специалисты вправе требовать от разработчиков проекта представления дополнительных материалов и документов, связанных с подготовкой этого проекта документа и/или уточняющих то или иное его положение.


5. Утверждение проекта документа


5.1 Проект документа, подготовленный в соответствии с настоящим Регламентом, подлежит предварительному обсуждению Правлением ЗАО ММВБ, который предоставляет по результатам рассмотрения проекта документа рекомендации Совету Директоров ЗАО ММВБ о целесообразности его утверждения, либо о необходимости внесения изменений и дополнений в представленный проект документа.


5.2.
Проект документа,  прошедший  предварительное  обсуждение  Правлением ЗАО ММВБ, с необходимыми приложениями и пояснительной запиской представляется на рассмотрение и утверждение Совета Директоров ЗАО ММВБ или Правления ЗАО ММВБ в соответствии с их компетенцией, установленной Уставом Биржи.


5.3.
Документ,  утвержденный  Советом Директоров  ЗАО ММВБ (Правлением ЗАО ММВБ) без  внесения каких-либо изменений, передается для удостоверяющей подписи лица, председательствующего на заседании Совета Директоров ЗАО ММВБ (Правления ЗАО ММВБ) в день принятия решения об утверждении документа. Если при рассмотрении документа принято решение о необходимости внесения в него изменений и дополнений, то документ с внесенными изменениями и дополнениями передается для удостоверяющей подписи лица, председательствующего на заседании Совета Директоров ЗАО ММВБ (Правления ЗАО ММВБ) в день принятия решения об утверждении документа с изменениями и дополнениями.


6. Порядок вступления в силу документов


6.1. Документы, изменения и дополнения в документы вступают в силу после их  регистрации Федеральной службой по финансовым рынкам.

6.2. Дата вступления в силу документов, изменений и дополнений в документы определяется Советом Директоров ЗАО ММВБ или Правления ЗАО  ММВБ, в том числе по поручению Совета Директоров ЗАО ММВБ. 
            6.3. Извещения о вступлении в силу документов, а также изменений и дополнений в них направляются участникам торгов ЗАО ММВБ до даты вступления их в силу  в сроки и в порядке, предусмотренные в соответствующих  документах ЗАО ММВБ,  либо в сроки, установленные решением Совета Директоров ЗАО ММВБ или Правления ЗАО  ММВБ, в том числе по поручению Совета Директоров ЗАО ММВБ. 
6.4. Биржей обеспечивается свободный доступ всем заинтересованным лицам к документам, предусмотренным в Приложении к настоящему Регламенту, путем их раскрытия через представительство ЗАО ММВБ в сети Интернет.


                                                      Приложение 
к Регламенту внесения изменений 
и дополнений в регистрируемые документы 
ЗАО ММВБ, регламентирующие            осуществление деятельности фондовой биржи
Перечень     регистрируемых     внутренних     документов     ЗАО ММВБ, регламентирующих осуществление деятельности фондовой биржи

	№
	Наименование документа
	Орган ЗАО ММВБ, к компетенции которого относится утверждение документа

	1
	Правила допуска к участию в торгах Закрытого акционерного общества «Московская межбанковская валютная биржа»  
	Совет Директоров

	2
	Правила листинга, допуска к размещению и обращению ценных бумаг в Закрытом акционерном обществе «Московская межбанковская валютная биржа»  
	Совет Директоров

	3
	Правила проведения торгов по ценным бумагам в Закрытом акционерном обществе «Московская межбанковская валютная биржа»  
	Совет Директоров

	4
	Регламент внесения изменений и дополнений в регистрируемые документы Закрытого акционерного общества «Московская межбанковская валютная биржа», регламентирующие осуществление деятельности фондовой биржи
	Совет Директоров
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